Republika e Kosovés

Republika Kosova/Republic of Kosovo
Akademia e Drejtésisé/Akademija Pravde/Academy of Justice

UPRAVNI ODBOR AKADEMIJE PRAVDE

U skladu sa ¢lanom 10, stav 1, podtacka 1.1 Zakona br. 05/L-095 o Akademiji Pravde, kao i
¢lanom 6, stav 3 Zakona br. 08/L.-294 0 izmenama i dopunama Zakona br. 08/L-197 o javnim
funkcionerima, na sednici odrzanoj 30.7.2026. godine, odobrava:

UREDBA BR. 14/2026
O NAKNADI ZA SLUZBENA PUTOVANJA I TROSKOVE REPREZENTACIJE

| POGLAVLJE
OPSTE DISPOZICIJE/PRAVILA

Clan 1
Svrha

Ovim pravilnikom se definiSu kriterijumi, uslovi i postupci za dobijanje naknade za troskove
sluZzbenog putovanja i reprezentacije.

Clan2
Oblast primene

Ovaj pravilnik se primenjuje na ¢lanove Upravnog saveta, Programskog saveta i sve sluzbenike
i zaposlene u Akademiji Pravde.

Clan3
Definicije
1. Izrazi, termini i skracenice koji se koriste u ovom pravilniku imaju sledeca znacenja:

1.1. Sluzbenik Akademije - znaci ¢lanovi Upravnog saveta, ¢lanovi Programskog saveta i
drzavni sluzbenici sa posebnim statusom Akademije Pravde;

1.2. Sluzbeno putovanje - znaci putovanje sa odredistem ili svrhom koja sluzi za obavljanje
sluzbenih duznosti u interesu institucije;

1.3. Troskovi reprezentacije - znace troskovi nastali tokom obavljanja reprezentativnih
funkcija institucije, kao $to su pica, sluzbeni ruc¢kovi ili ve€ere i povremeni pokloni, u skladu
sa vaze¢im zakonskim propisima;



1.4. Naknada - znaci placanje u vidu pokrivanja troskova koje je sluzbenik Akademije
nastao ili ¢e nastati tokom putovanja, boravka ili reprezentacije u obavljanju sluzbene
duznosti.
2. Ostali izrazi, termini i skracenice koji se koriste u ovoj uredbi imaju isto znacenje kao Sto se
koriste u relevantnom zakonu o platama u javnom sektoru, relevantnom zakonu o javnim
sluzbenicima, i u relevantnom vaze¢em zakonodavstvu.

I POGLAVLJE
SLUZBENA PUTOVANJA U INOSTRANSTVO

Clan 4
Sluzbena putovanja

1. Sluzbenik Akademije ima pravo na naknadu troskova putovanja i sluzbenog boravka u
inostranstvu.

2. Sluzbena putovanja mogu se obavljati u¢es¢em kao/u:
2.1. ¢lanovi delegacija;

2.2. aktivnostima za zvani¢no predstavljanje (kao Sto su studijske posete, konferencije,
sajmovi, seminari i sli¢ne aktivnosti);

2.3. raznim medunarodnim aktivnostima;

2.4. pregovorima 0 sporazumima,;

2.5. radi sticanja 1 razvoja znanja od medunarodnih partnera;
2.6. izgradnji kapaciteta Akademije pravde.

Clan 5
Postupak za obavljanje sluZbenog putovanja

1. Zahtev za sluzbeno putovanje mora se podneti najmanje pet (5) dana pre datuma putovanja.

2. Izuzev roka navedenog u stavu 1, zahtev se mozZe podneti u roku kracem od pet (5) dana u
posebnim 1 izuzetnim sluc¢ajevima.

3. Zaposleni koji ¢e putovati podnosi zahtev prateci sledecu proceduru:
3.1. popunjava obrazac zahteva za sluzbeno putovanje;

3.2. obrazac zahteva mora biti odobren od strane neposrednog rukovodioca i, nakon
odobrenja, mora biti poslat jedinici za upravljanje ljudskim resursima;

3.3. jedinica za upravljanje ljudskim resursima, nakon provere podataka, dostavlja zahtev
najvisSem administrativnom rukovodiocu institucije na odobrenje;



3.4. Izvr$ni direktor Akademije odobrava zahtev i prosleduje ga jedinici za budzet i finansije
na izvrsenje;

3.5. Ako izvr$ni direktor Akademije proceni da zahtev za sluzbeno putovanje nije opravdan
1 da nije uzeo u obzir najracionalnije troskove, moze vratiti zahtev na dopunu ili ga odbiti sa
obrazlozenjem.

4. Nijedno sluzbeno putovanje ne moze se preduzeti bez prethodnog odobrenja izvrSnog
direktora Akademije.

5. U slu¢ajevima kada Akademija pravde ima izvodace radova za usluge kao $to su hoteli,
restorani, agencije 1 slicno, sluzbenik je duzan da ih koristi, sa ciljem racionalnog trosenja
javnog novca za sluzbena putovanja.

Clan 6
Obracun troSkova

1. Isplata troSkova sluzbenog putovanja obracunava se od dana odlaska i zavrSava se danom
povratka. Dan odlaska i dan povratka, bez obzira na vreme odlaska ili povratka, racunaju se
kao dani sluZbenog putovanja.

2. Kada troskove u potpunosti snosi strana domacin, koja sluzbenicima obezbeduje troskove
ishrane i smestaja, a da mu se ne isplati nista u gotovini, tada sluzbenik ima koristi od budzeta
svoje budZetske organizacije, malih troskova utvrdenih u iznosu od 20% dnevnih troskova.

3. Kada troSkove u potpunosti snosi strana domacin, koja sluzbenicima obezbeduje troSkove
ishrane i smestaja, takode obezbedujuci male troskove, tada sluzbenik nema koristi od gotovine
iz budzeta Akademije.

4. Kada troskove delimi¢no snosi strana domacin, koja sluzbenicima obezbeduje samo troskove
ishrane ili samo troSkove smestaja, a da mu se ne isplati niSta u gotovini, tada sluzbenik ima
koristi od budzeta Akademije za male troskove u iznosu od 20% dnevnih troskova, kao 1 ostale
troskove smestaja ili ishrane koje ne placa strana domacin.

5. Iznos od 20% manjih troskova je deo troSkova za hranu 1 manje troskove i primenjuje se
samo kada troskove sluzbenog putovanja pokriva domacin/donator.

6. Bez obzira na odredbe ove uredbe, troskovi sluzbenog putovanja se ne pokrivaju za period
duzi od jednog (1) meseca.

7. Za sluzbena putovanja primenjuju se tarife koje utvrduje Ministarstvo nadlezno za finansije.

Clan 7
Troskovi prevoza

1. Klasa dozvoljena za sluzbeno putovanje avionom je ekonomska klasa.

2. Kada se datumi sluZzbenog putovanja promene nakon §to je karta rezervisana, Akademija je
odgovorna za sve dodatne troskove.



3. Ako je putovanje ekonomicnije od odobrenog, iznos koji se placa bi¢e ograni¢en na manji
iZnos.

4. Kada sluzbenik putuje alternativnom rutom ili drugim vidom prevoza, maksimalno
dozvoljeni putni troskovi ¢e se izracunati na osnovu najekonomicnije cene za direktnu rutu.

5. Ograni¢enje troSkova ¢e biti odobreno za svako putovanje javnim prevozom i smatrace se
da pokriva sve troSkove prevoza, ukljuCujuci prtljag, kao i druge dodatne troSkove tokom
putovanja, izmedu polaska i dolaska, hotel ili drugi smestaj.

Clan 8
Ostali troskovi

1. Sredstva planirana za Akademiju, pored troSkova prevoza u oba smera sa/do Kosova,
pokrivace i troskove prevoza unutar mesta gde se usluga obavlja, kao §to su troskovi od
aerodroma do odrediSta i obrnuto, troSkovi kretanja po gradu u poslovne svrhe unutar
odgovarajuce drzave, kao i troSkovi unutar grada gde se usluga obavlja, za velike udaljenosti
kada se one ne smatraju gradskim prevozom.

2. Troskove gradskog prevoza pokriva sam sluzbenik.

Clan 9
Opravdana dokumentacija

1. Zahtev za naknadu i manje troskove, zajedno sa svim dokazima o finansijskim troskovima,
podnosi se nadleznoj jedinici za budZzet i finansije u roku od petnaest (15) radnih dana od dana

zavrsetka sluzbenog putovanja.

2. Opravdanje finansijskih sredstava, odnosno svih troskova tokom sluzbenog putovanja, u
svim sluc¢ajevima se vrsi na osnovu odgovarajucih faktura.

Clan 10
Avans

1. Sluzbenik, pre putovanja, ima pravo da zahteva avans (predujam) za sluzbeno putovanje.
2. U slucaju da avans za sluzbena putovanja premasi iznos troskova, razlika se mora vratiti.

3. Kada avans za sluzbena putovanja ne premasi iznos troSkova koji treba da se nadoknade,
sluzbeniku ¢e se nadoknaditi nepokriveni i opravdani troskovi.

4. U slu€aju da sluZbenik ne vrati iznos, isti ¢e biti obustavljen u skladu sa sistemom plata.



111 POGLAVLJE
SLUZBENA PUTOVANJA UNUTAR ZEMLJE

Clan 11
SluZbena putovanja u zemlji

1. Zaposleni i imenovani u Akademiji pravosuda imaju pravo na naknadu troskova nastalih
tokom sluzbenog putovanja u zemlji.

2. Zahtev za sluzbeno putovanje u zemlji podnosi se u skladu sa postupkom utvrdenim u ¢lanu
5. ove uredbe samo kada sluzbena poseta traje najmanje dvadeset Cetiri (24) sata i van mesta

rada.

3. Kod sluzbenih putovanja u zemlji, za sve aktivnosti vezane za rad javnih institucija, mogu
se pokriti troSkovi prevoza, smestaja i ishrane sluzbenika koji ucestvuju.

4. Maksimalan broj dana za koje se troskovi pokrivaju u roku od jednog (1) meseca, za
sluzbenika ne moze biti vec¢i od sedam (7) dana, bez obzira na trajanje putovanja u zemlji. (za
diskusiju)
5. U sluc¢aju da se sluzbeno putovanje u zemlji organizuje tokom vikenda ili sluzbenih praznika,
sluzbenik takode ima pravo na naknadu za prekovremeni rad, podnoSenjem zahteva u skladu
sa vaze¢im zakonskim propisima.
6. Za sluzbena putovanja u zemlji primenjuju se tarife koje utvrduje Ministarstvo finansija.
IV POGLAVLJE
NAKNADA ZA REPREZENTACIJU

Clan 12
Vrednost troskova reprezentacije

1. U zavisnosti od razloga i potrebe za radnim obavezama i odgovornostima, maksimalna
vrednost troskova reprezentacije za jedan (1) mesec je sledeca:

1.1 Predsedavajuci Upravnog Saveta — prema sluZzbenim potrebama
1.2 Predsedavajuci Programskog saveta — prema sluzbenim potrebama
1.3. Izvr$ni direktor — prema sluZzbenim potrebama

1.4. Direktori odeljenja — do 40,00 €.

1.5. Rukovodioci divizija — do 20,00 €.

2. Troskovi reprezentacije nadoknaduju samo troskove zvani¢nih sastanaka i ne mogu se
koristiti u druge svrhe.



3. Svi troskovi reprezentacije moraju biti opravdani odgovaraju¢om fakturom koju je potpisao
potrosac.

Clan 13
Naknada za zastupanje u odborima i radnim grupama

1. Odborima i radnim grupama Akademije dozvoljeni su troskovi reprezentacije.

2. Naknada za reprezentaciju iz ovog ¢lana podrazumeva troskove rukovodioca radne grupe,
odnosno predsednika Odbora za potrebe rada tih grupa.

3. Troskovi reprezentacije pokrivaju se na osnovu zahteva predsednika radne grupe ili odbora,
koji odobrava izvr$ni direktor Akademije Pravde.

4. TroSkovi reprezentacije iz ovog ¢lana moraju biti planirani u budzetu Akademije.

Clan 14
Iznos naknade za reprezentaciju za odbore i radne grupe

1. Odbori 1 radne grupe Akademije imaju pravo na troSkove reprezentacije u maksimalnom
iznosu od sto (100) evra mese¢no, za svaki podzakonski akt ili za rad odgovarajuc¢eg odbora.

2. Troskovi reprezentacije se pravdaju listama ucesnika.
3. Troskovi reprezentacije pokrivaju se iz budzeta Akademije.

Clan 15
Prekoracenje tro§kova reprezentacije

1. TroSkovi reprezentacije utvrdeni u ovoj pravilnik ne smeju se prekoraciti.
2. Svaki visak dozvoljenog iznosa pokriva sluzbenik koji je prekoracio iznos.

3. Troskovi reprezentacije ne mogu se akumulirati i prenositi u naredni mesec. Vrednost
troskova se zatvara poslednjeg dana u mesecu.

4. Tzuzetno, u izuzetnim slucajevima i uz prethodno odobrenje izvr$nog direktora, vrednosti
troSkova utvrdenih u ¢lanu 12 ovog pravilnika mogu se prekoraciti.

Clan 16
Pla¢anje troskova reprezentacije

Sva placanja u vezi sa troskovima reprezentacije, kako je definisano u ovom pravilniku, vrse
se putem bankovnog transfera i ni u kom slucaju iz blagajne.

Clan 17
Planiranje rashoda

Rashode za naknadu troSkova putovanja u inostranstvo i troSkove reprezentacije planira Pravna
akademija i odobrava u okviru svog fiskalnog budzeta.



Clan 18
Obrasci

Za sprovodenje ovog pravilnika Koristi se Obrazac br. 1 za putovanje u inostranstvo i unutar
zemlje, koji je prilozen ovom pravilniku i ¢ini njegov sastavni deo.

V POGLAVLJE
ZAVRSNE DISPOZICIJE

Clan 19
Stupanje na snagu

Ova uredba stupa na snagu danom usvajanja.

Fejzullah Rexhepi

Predsednik Upravog Odbora
Akademija Pravde



Republika e Kosovés
Republika Kosova/Republic of Kosovo
Akademia e Drejtésisé/Akademija Pravde/Academy of Justice

Budetska organizacija

Ime Prezime Br. ID

Br. pasosa Br. Tel Kontakt adresa

Potpisivanjem ove prijave, prihvatam uslove predvidene vaze¢im zakonskim propisima za
sluZbena putovanja

Potpis Datum
Vrsta putovanja:
Sluzbeno putovanje u inostranstvo O Sluzbeno putovanje u zemlji O

Nacin putovanja:

Vladini autobus o Vladino voziloo Vozo Aviono Privatni automobil @ Drugo
O

Da li ¢e se za ovu vrstu putovanja traziti naknada troskova:

DAo NECO

Ako jeste, onda dostavite odgovarajuce dokaze i podnesite popunjen zahtev sa pratecom
dokumentacijom Odeljenju za budzet i1 finansije

Odrediste putovanja: Datum:
Od: Do: Od: Do:

Razlog putovanja: (koristite dodatne stranice po potrebi)

Odobrio rukovodilac zaposlenog Ime i prezime

Potpis Datum:
Overio rukovodilac kadrova Ime i prezime

Potpis Datum:
Glavni finansijski direktor Ime i prezime

Potpis Datum:
Odobrio glavni sluzbenik za Ime 1 prezime
upravljanje Potpis Datum:

Dodatni komentari, ako ih ima:




